克拉玛依市科技计划项目

验收申请书

	项目名称:
	

	项目编号:
	

	承担单位：
	（盖章）

	通讯地址：
	

	联 系 人：
	
	联系电话：
	

	邮政编码：
	
	传    真：
	

	申请验收时间:
	


克拉玛依市科学技术局 编制

（二○一四年九月修订）

填 写 说 明

1、 验收申请书由“项目实施基本信息表；项目实施工作总结；项目预算执行情况；相关证明材料；项目主要完成人员承诺书”组成，请按顺序编排目录。

2、 项目实施工作总结各部分内容应结构完整、数据准确、计算依据可靠，文字表达简明、严谨。所用计量单位应采用国家或国际标准，第一次出现的缩写词或外来语，须标注出全称或相应解释。

3、 标题应为3号黑体字，正文内容为4号宋体字（表格内字号可缩至5号），标注页码，可以适当调整行间距以避免表格或签章跨页。引用他人研究成果时，必须注明出处，严禁伪造、篡改科学数据以及抄袭他人著作、论文或者剽窃他人科技成果等科研不端行为。

4、 项目实施过程中产生的科研档案应按时间顺序整理并将目录作为相关证明材料（具体档案文本携至会场备查），档案样本可在市科技局网站下载，该档案是评价项目组织管理水平的重要依据。

5、 为高效开展工作，节约纸张，初审阶段提交的申请书应为电子版，各类非文字类附件（含财会凭证等）扫描件应清晰、完整。

6、 初审单位应认真审核验收材料是否齐全，任务指标是否按合同约定完成，以及各类检验报告、财会凭证是否真实。

7、 项目完成单位接到正式验收通知后，请采用A4幅面纸张双面打印或复印（包括必要附件、证明材料），需加盖单位公章和本人签字的部分按要求办理，依先后顺序左侧装订胶印成册，并按市科技局通知的数量按时报送。

注：“其他证明材料”可结合项目内容提供，主要有立项依据、专利证书、软件著作权证书、植物新品种证书、新药证书、质量标准、检测报告、调研报告、专题报告、应用证明、专著论文、获奖证书等各类足以证实项目验收总结报告中各项数据真实性的材料。

如调研报告、专题报告等项目成果证明材料过多过厚，可精简到30页以内并装订在申报书中，完整内容可在现场向验收专家展示。
一、项目实施基本信息表

	项目

基本

信息
	项目名称
	（与立项时名称一致）

	
	技术领域
	
	实施时间
	年 月- 年 月

	
	负 责 人
	
	联系方式
	（固定电话和移动电话）

	
	联 系 人
	
	联系方式
	（固定电话和移动电话）

	
	实施方式
	自主研发□/合作开发□/引进推广□（请在合适的□内打钩√）

	
	项目类型
	技术研发□/推广应用□/软科学□/其他□

	
	调整情况
	（申请延期、内容调整及项目组人员调整等，未发生填无）

	协作

单位

信息
	1.
	联系人及

联系方式
	

	
	2.
	
	

	完成单位

基本

情况
	单位名称
	（和单位公章一致）

	
	详细地址
	

	
	单位属性
	行政单位/事业单位 /社会团体组织/独立科研机构/高等院校/国有企业/股份制企业/私营企业/中外合资企业/其他（从其中择一）　　

	
	经营范围
	

	
	法人代表
	
	联系方式
	

	项目实施前及验收时企业、项目成长性对比（以下内容非营利性机构不用填写）

	企业

职工

构成
	实

施

前
	职工总数    人
	验

收

时
	职工总数    人
	增   %

	
	
	研发人员    人
	
	研发人员    人
	增   %

	
	
	中级职称    人
	
	中级职称    人
	增   %

	
	
	高级职称    人
	
	高级职称    人
	增   %

	企业

经济

状况
	实

施

前
	年总产值    万元
	验

收

时
	年总产值    万元
	增   %

	
	
	年纳税    万元
	
	年纳税    万元
	增   %

	
	
	年科技投入    万元
	
	年科技投入    万元
	增   %

	项目产值
	预期
	    万元
	实际
	    万元
	超   %

	项目纳税
	预期
	    万元
	实际
	    万元
	超   %

	项目利润
	预期
	    万元
	实际
	    万元
	超   %

	项目取得成果
	预期
	    项
	实际
	    项
	超   %

	项目增加就业
	预期
	    人
	实际
	    人
	超   %


二、项目实施工作总结

（1） 项目完成单位概况

（简述单位在项目验收时的状况，与立项时比较应有成长性。）

（2） 项目研究过程及主要创新点

（详述研究过程、项目的主要创新点等。）

（3） 合同指标的完成情况

（对应合同约定的具体研究内容，陈述技术指标、经济、社会效益指标实际完成情况，测算依据要科学合理，建议采用表格对比。）

（4） 项目实施情况自我整体评价
（客观评价实施本项目对单位技术创新、学科建设、人才培养以及对行业技术进步、新兴产业培育、社会进步等方面的意义，存在的不足和改进措施。）

（5） 项目应用和转化思路
（对项目进一步推广应用或转化为现实生产力的设想）

三、项目预算执行情况

（一）单位自筹资金预算和实际支出情况对比表

	项  目
	预算金额

（万元）
	实际支出

（万元）
	变动比例

（%）

	（自筹资金总额）
	
	
	

	一、人员费
	
	
	

	二、劳务费
	
	
	

	三、咨询费
	
	
	

	四、设备费
	
	
	

	五、租赁费
	
	
	

	六、试验费
	
	
	

	七、能源材料费
	
	
	

	八、资料印刷费
	
	
	

	九、会议费
	
	
	

	十、科技协作费
	
	
	

	十一、差旅费
	
	
	

	十二、技术引进费
	
	
	

	十三、知识产权事务费
	
	
	

	十四、管理费
	
	
	

	十五、其他相关费用
	
	
	

	
	结余：
	
	


（二）政府资助资金预算和实际支出情况对比表

	项  目
	预算金额

（万元）
	实际支出

（万元）
	变动比例

（%）

	（财政资助资金总额）
	
	
	/

	一、人员费
	
	
	

	二、劳务费
	
	
	

	三、咨询费
	
	
	

	四、设备费
	
	
	

	五、租赁费
	
	
	

	六、试验费
	
	
	

	七、能源材料费
	
	
	

	八、资料印刷费
	
	
	

	九、会议费
	
	
	

	十、科技协作费
	
	
	

	十一、差旅费
	
	
	

	十二、技术引进费
	
	
	

	十三、知识产权事务费
	
	
	

	十四、管理费
	
	
	

	十五、其他相关费用
	
	
	

	
	结余：
	
	


（凡科研经费用于调研、研讨会议等活动，需提供相应调研报告、会议纪要）
（三）政府资助资金支出票据信息汇总表（供参考）

项目承担单位：A公司；  政府资助资金额度：20万元。

	项目
	金额

（元）
	摘要
	时间
	票号
	小计

（元）

	三.咨询费
	1000.00
	聘请两位专家进行产品咨询
	20100716
	
	1000.00

	五、租赁费
	4000.00
	租赁样品加工设备
	20080928
	
	4000.00

	六、试验费
	535.00
	单项准入证费用
	20090716
	
	56355

	
	9000.00
	广东省质监局检验费
	20090716
	
	

	
	38600.00
	密封器铸铁模具制造费
	20090930
	
	

	
	535.00
	单项准入证费用
	20091130
	
	

	
	5150.00
	审计费等
	20100608
	
	

	
	2000.00
	样品检验费
	20100622
	
	

	
	535.00
	单项准入证费用
	20100630
	
	

	七、能源材料费
	2806.90
	搬运产品实验材料
	20081124
	
	75810.28

	
	898.84
	皮卡车油料
	20081130
	
	

	
	9500.00
	产品搬运、安装人工费
	20081222
	
	

	
	1899.38
	油料(清洗井台及产品)
	20081222
	
	

	
	5178.21
	密封试验材料、油料
	20090228
	
	

	
	1339.24
	油料(清洗井台及产品)
	20090531
	
	

	
	170.00
	产品退换货
	20090601
	
	

	
	15000.00
	DEVCON11700高温密封润滑脂
	20090930
	
	

	
	570.00
	低值材料费
	20091101
	
	

	
	304.20
	模具运输费
	20091130
	
	

	
	200.00
	材料运费
	20091130
	
	

	
	1215.55
	办理原材料托运
	20091230
	
	

	
	1182.50
	密封条
	20100131
	
	

	
	415.90
	产品短途运输费
	20100117
	
	

	
	3129.56
	油料
	20100331
	
	

	
	32000.00
	YP7013 高温密封润滑脂
	20100406
	
	

	八、资料印刷费
	1500.00
	印刷项目申报材料
	20081130
	
	3150.70

	
	78.30
	外地打印汇报材料
	20081231
	
	

	
	550.00
	印刷项目验收材料
	20081222
	
	

	
	1022.40
	塔里木油田汇报材料
	20090930
	
	

	九、差旅费
	3837.80
	疆内差旅费、出租车
	20081031
	
	38781.3

	
	2627.00
	到奎屯等地处理样品加工事宜
	20081130
	
	

	
	16338.00
	赴广东等地联系产品加工事宜
	20090531
	
	

	
	1200.00
	科技厅项目申报培训
	20090825
	10002
	

	
	992.50
	市科技局独山子培训
	20090926
	10009
	

	
	310.00
	独山子处理现场试验
	20091130
	10007
	

	
	11726.50
	四川上海广东等地调研
	20091231
	100014
	

	
	1749.50
	到吐哈油田差旅费
	20100331
	10006
	

	十三、知识产权事务费
	1065.10
	专利申请费1
	20081222
	10010
	7883.75

	
	1044.85
	专利申请费2
	20090531
	10005
	

	
	4000.00
	专利代理费
	20100117
	10002
	

	
	1776.80
	专利申请费3
	20100714
	10014
	

	十四、管理费
	407.00
	测试仪器水费
	20100505
	10001
	3436.40

	
	700.00
	测试仪器燃气费
	20090526
	10002
	

	
	22.60
	付模具预付款手续费
	20090716
	10003
	

	
	250.00
	测试仪器水费
	20090716
	10005
	

	
	1236.50
	大型试验设备电费
	20090828
	10009
	

	
	820.30
	大型试验设备电费
	20100917
	100008
	

	合计190417元，结余9583元。
	190417


（注：相应票据上应有项目负责人签字，须按支出科目整理分类，并按出票时间先后顺序复印到A4纸张上，要求节约纸张，双面复印，文字、数字清晰。）
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四、相关证明材料

1． 项目立项证明（合同书、预算书）

2． 单位在职职工名册（至少包含如下信息）；

XX公司在职职工名册

	序号
	姓名
	出生

年月
	入职

时间
	职务
	职称
	学历
	联系方式
	是否研发

人员

	1
	XXX
	61.01.01
	93.07.05
	总工
	高工
	硕士研究生
	12345678900
	是

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...

	100
	
	
	
	
	
	
	
	


（职工总数100人以上的可只列出100人以内的管理人员、研发人员名册，其他一般员工以部门为单元列出合计数。）

3． 项目组织管理档案目录（具体档案携至验收会场备查）

	序号
	已归档档案名称
	载体注
	份数
	形成时间
	保存期限
	提供人

	1
	项目前期调研报告
	纸质
	1
	
	长期
	

	2
	初次科技查新报告
	纸质
	1
	
	长期
	

	3
	项目申请书
	纸质
	1
	
	长期
	

	4
	项目下达文件
	纸质
	1
	
	长期
	

	5
	项目合同书
	纸质
	1
	
	长期
	

	6
	项目预算书
	纸质
	1
	
	长期
	

	
	......
	
	
	
	
	

	
	项目阶段执行情况报告1
	纸质
	1
	
	长期
	

	
	项目阶段执行情况报告2
	纸质
	1
	
	长期
	

	
	项目阶段执行情况报告3
	纸质
	1
	
	长期
	

	
	......
	
	
	
	
	

	
	二次科技查新报告
	纸质
	1
	
	长期
	

	
	......
	
	
	
	
	

	
	项目验收申请书
	纸质
	1
	
	长期
	

	
	项目验收证书
	纸质
	1
	
	长期
	

	
	全套项目档案电子版
	光盘
	1
	
	长期
	


注：档案载体指纸质、光盘、U盘等存储介质。

目录中的档案应有实物备查，项目验收后将所有档案按顺序编页码交单位档案室保管。以上示例仅供参考，以本单位项目实施过程中实际产生的各类档案为准。
4． 项目专项审计报告（市重大、重点项目必须提交）

5． 授权实用新型专利证书（该专利与本项目有关且在实施期内申请）

6． 发明专利进入实审或授权证明（该专利与本项目有关且在实施期内申请）

7． 软件著作权证书（与本项目有关且在实施期内登记）

8． 检测报告：（第三方出具的检测情况证明）

9． 应用证明:（第三方出具的应用情况证明）

10． 调研报告、专题报告等（精简到30页以内）

11． 专著:“主要作者. 书名. 出版地: 出版者, 出版年”

12． 论文：“主要作者. 标题[J]. 刊名, 年, 卷(期):  起止页码. ”

13． ……………

五、项目主要完成人员承诺书
本人已经认真审阅“XXXXXX”项目全套验收材料，能够保证本项目验收申请书所有内容、相关数据及证明材料的真实性，若填报失实和违反相关规定，我将承担全部责任。

项目负责人签字：           日期：
其他成员承诺（不含项目负责人，须全部亲笔签名）：

本人已经认真审阅“XXXXXX”项目全套验收材料，能够保证本项目验收申请书中本人所负责的内容、相关数据及证明材料的真实性，若填报失实和违反相关规定，我将承担相应责任。

	序号
	姓　名
	工作单位
	承担的研究任务
	为项目工作时间
	签字

	１
	
	
	
	
	

	２
	
	
	
	
	

	３
	
	
	
	
	

	４
	
	
	
	
	

	５
	
	
	
	
	

	６
	
	
	
	
	

	７
	
	
	
	
	

	８
	
	
	
	
	

	９
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	




